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«Базовая программа 

повышения профессиональной ИКТ-компетенции педагогов»
Элиста, 2006г.

Пояснительная записка

Эффективное использование и применение новых информационных коммуникационных технологий (ИКТ) в обучении требует не только подготовленных педагогических кадров, но и обеспечения непрерывного сопровождения и организации постоянной помощи и поддержки каждому учителю. Настоящая «Базовая программа подготовки педагога-тьютора» разработана для повышения квалификации и подготовки педагогических кадров, имеющих опыт использования информационных технологий. Программа освещает теоретические, методические и практические вопросы, касающиеся работы в сфере обучения использованию информационных технологий в деятельности средней школы, а так же особенности образования взрослых и реализуется на основе активных форм работы со слушателями, способствует развитию их творческого потенциала.

Программа рассчитана на ускоренное обучение лиц с высшим педагогическим образованием, имеющих значительный опыт работы в сфере ИКТ. Общий объем времени, включая теоретические, практические занятия и зачет составляет 36 учебных часа. Программа ориентирована на формирование у слушателей представления о роли и месте тьютора в условиях единой информационной среды. Курс предполагает знакомство с психолого-педагогическими основами деятельности тьютора, обучение созданию дидактических материалов средствами ИКТ, а также применению педагогических технологий с использованием ИКТ.

Предполагается, что в конце курса обучения слушатели будут иметь системные представления о роли педагога-тьютора в современной школе, знать приемы и методы использования средств ИКТ в различных видах и формах учебной деятельности, уметь организовать и направить работу других преподавателей в этой области.

Структуру программы составляют:

- пояснительная записка;

- учебный план;

- учебно-тематический план;

- содержание разделов и тем программы;

- список литературы.

Цель обучения: сформировать и развить систему знаний, умений и навыков в области использования информационных и коммуникационных технологий в обучении и образовании, овладеть четкими представлениями о деятельности тьютора, а так же проектировать, планировать, организовывать эту деятельность.

В задачи программы входит решение следующих проблем повышения квалификации педагогических кадров:

· актуализация знаний об особенностях образования взрослых;

· подготовка к деятельности тьютора как функциональной системы (мотивация, целеполагание, планирование, организация, корректировка);

· обучение технологическим приемам деятельности тьютора;

· разработка организационно-технологической модели деятельности тьютора Интернет-образования на уровне образовательного учреждения, района;

· раскрытие взаимосвязи дидактических, психолого-педагогических и методических основ применения компьютерных технологий для решения задач обучения и образования.

Программа имеет практическую направленность как в отношении содержания, так и форм про ведения занятий: семинары, лекции, практикумы, индивидуальные консультации. 

Вопросы организации занятий с компьютером или в компьютерном классе следует рассмотреть как с точки зрения методики преподавания теоретического и практического материала, так и с точки зрения организации безопасной работы.

Методы контроля по прохождении программы - зачеты после изучения отдельных учебных дисциплин, а так же итоговая проектная работа в конце всего курса.

Учебный план курсов повышения квалификации «Базовая программа повышения профессиональной 
ИКТ-компетенции педагогов»
Цель: повышение профессиональной ИКТ-компетенции педагогов, претендующих на первую и высшую квалификационные категории.

Всего часов: 36 часов.

	Раздел программы
	учебных часов

	
	Всего
	Лекции
	Семинары, практические занятия

	1.
	Роль и место ИКТ в современном образовательном процессе 
	2
	2
	0

	2.
	Создание учебно-методических материалов  средствами офисных технологий
	20
	0
	20

	3.
	Педагогические технологии с использованием ИКТ
	6
	0
	6

	4.
	Подготовка выпускной работы
	8
	0
	8

	Всего: 
	36
	2
	34


Выпускная работа: Разработка проекта образовательного назначения с использованием ИКТ 

Учебно-тематический план курсов повышения квалификации «Базовая программа повышения профессиональной 
ИКТ-компетенции педагогов»
Цель: повышение профессиональной ИКТ-компетенции педагогов, претендующих на первую и высшую квалификационные категории.

Всего часов: 36 часов.

	Раздел программы
	учебных часов

	
	Всего
	Лекции
	Семинары, практ. занятия

	1.
	Роль и место ИКТ в современном образовательном процессе 
	2
	2
	0

	
	1.1. 
	Образовательные возможности сервисов сети Интернет. Формы организации сетевого взаимодействия участников образовательного процесса
	
	
	

	
	1.2.
	Поиск информации в сети Интернет в деятельности учителя и учащихся 
	
	
	

	
	1.3.
	Обзор и классификация образовательных ресурсов сети Интернет.
	
	
	

	
	1.4.
	Обзор и классификация образовательных мультимедийных ресурсов.
	
	
	

	2.
	Создание учебно-методических материалов  средствами офисных технологий
	20
	0
	20

	
	2.1.
	Создание методических, дидактических материалов
	8
	
	8

	
	2.2.
	Основы работы с электронными таблицами
	2
	
	2

	
	2.3.
	Создание педагогически эффективных презентаций
	8
	
	8

	
	2.4.
	Создание и использование баз данных в образовательном процессе 
	2
	
	2

	3.
	Педагогические технологии с использованием ИКТ
	6
	2
	4

	
	3.1.
	Специфика использования ИКТ в преподавании дисциплин гуманитарного цикла
	2
	
	2

	
	3.2.
	Специфика использования ИКТ в преподавании дисциплин естественно-научного цикла
	2
	
	2

	
	3.3.
	Образовательные проекты с использованием ИКТ
	2
	
	2

	4.
	Подготовка выпускной работы
	8
	0
	8

	
	
	
	
	
	

	Всего: 
	36
	2
	34


Выпускная работа: Разработка проекта образовательного назначения с использованием ИКТ 
Содержание курсов.

Раздел 1. Роль и место ИКТ в современном образовательном процессе

Тема 1. Образовательные возможности сервисов сети Интернет. Формы организации сетевого взаимодействия участников образовательного процесса 


Использование ресурсов Интернет при подготовке к урокам. Построение уроков по конкретным предметам на основе информационных ресурсов Интернет. Планирование работы над проектами с учетом технических и программных возможностей класса ВТ, локальной сети и интересов учащихся.

Тема 2. Поиск информации в сети Интернет в деятельности учителя и учащихся 


Возможности получения информации с помощью поисковых систем и почтовых программ. Рассылка информации. Телеконференции. Участие в телекоммуникационных проектах. Построение уроков по конкретным предметам на основе информационных ресурсов сети Интернет.

Тема 3. Обзор и классификация образовательных ресурсов сети Интернет.


Практическое ознакомление с Интернет-ресурсами. Классификация Интернет ресурсов в преподавании предметов гуманитарного цикла. Классификация Интернет ресурсов в преподавании предметов естественно-математического цикла.

Тема 4. Обзор и классификация образовательных мультимедийных ресурсов


Понятие «медиатека». Назначение и роль медиатеки в учебном заведении. Критерии формирования медиатеки исходя из технической оснащенности, целей и задач учебного заведения. Обзор имеющихся в наличии мультимедийных ресурсов, доступных для общего пользования, их классификация по функциональному и методическому назначению.

Раздел 2. Создание учебно-методических материалов средствами офисных технологий

Тема 1. Создание методических, дидактических материалов


Компьютер как средство для подготовки наглядного материала к уроку. Возможности графических и текстовых редакторов для подготовки печатных копий наглядных пособий и методического обеспечения к уроку. Создание методических и дидактических материалов с использованием Интернет–ресурсов.

Тема 2. Основы работы с электронными таблицами


Изучение технологии создания и использования таблиц. Сортировка и поиск данных. Овладение приемами автоматизации вычислительных работ при обработке и ведении документации в общеобразовательном учебном заведении и в деятельности педагога-тьютора.

Тема 3. Создание педагогически эффективных презентаций


Назначение презентаций. Создание, оформление, настройка и демонстрация презентаций. Использование программы PowerPoint для создания раздаточных материалов. Создание учебных курсов, электронных методических пособий и демонстрационных роликов. Расширенные возможности программы PowerPoint: сохранение слайдов в виде графических файлов, демонстрация презентации по сети.

Тема 4. Создание и использование баз данных в образовательном процессе 


Базы данных. Система управления базами данных Access. Создание структуры базы данных, ввод и редактирование данных. Обработка данных: поиск, сортировка, печать.

Раздел 3. Педагогические технологии с использованием ИКТ

Тема 1. Специфика использования ИКТ в преподавании дисциплин гуманитарного цикла.


Практическое ознакомление с Интернет ресурсами гуманитарной направленности. Поиск необходимых ресурсов и конструирование алгоритмов их использования в соответствии с конкретной темой учебного предмета.

Тема 2. Специфика использования ИКТ в преподавании дисциплин естественно-математического цикла


Практическое ознакомление с Интернет ресурсами естественно-математического содержания. Поиск необходимых ресурсов и конструирование алгоритмов их использования в соответствии с конкретной темой учебного предмета.

Тема 3. Образовательные проекты с использованием ИКТ.


Проектная деятельность в Интернет-образовании. Компоненты сетевых проектов и алгоритм их разработки. Особенности применения компьютеров в формировании навыков проектной деятельности, выделение тематики проектов с учетом специфики образовательного учреждения.

Раздел 4. Проектирование учебных занятий с использованием ИКТ


Выбор темы итоговой работы. Подготовка материала. Практическая работа. Публичная защита. 

Вопросы к зачeтy.

1. Информатизация общества как социальный процесс и его основные характеристики.

2. Влияние информатизации на сферу образования.

3. Цели и задачи внедрения информационных и коммуникационных технологий в учебный процесс.

4. Основные направления внедрения средств информационных и коммуникационных технологий в образование.

5. Дидактические свойства и функции информационных и коммуникационных технологий.

6. Электронные средства учебного назначения. Программно-методическое обеспечение. Педагогическая целесообразность использования электронных средств учебного назначения.

7. Требования к электронным средствам учебного назначения.

8. Виды информационно-учебного взаимодействия при работе в компьютерных сетях.
9. Использование Интернет-ресурсов для организации учебно-образовательной деятельности.

10. Экспертные и аналитические методы оценки электронных средств учебного назначения.

11. Принципы сочетания традиционных и компьютерно-ориентированных методических подходов к изучению учебного предмета
12. Изменения в организации и методах обучения при введении информационных и коммуникационных технологий.

13. Социально-психологические особенности взрослого как субъекта и объекта образовательной деятельности.

14. Принципы организации обучения взрослых и их учет в планировании, подготовке и проведении учебного занятия.

15. Алгоритмы планирования, подготовки и проведения учебного занятия с учетом специфики образования взрослых.
Рекомендуемая литература

1. Дистанционное обучение: Учебное пособие / Под ред. Е.С.Полат. – М.: Гуманит. изд. центр ВЛАДОС, 1998г. 
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5. Роберт И.В. Современные информационные технологии в образовании: Дидактические проблемы; перспективы использования. - М. Школа-Пресс,1994.

6. Сайков Б.П. Организация информационного пространства образовательного учреждения: Практическое руководство – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005
7.  Дылян Г.Д. Модели управления процессами комплексной информатизации общего среднего образования – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005
8.  Роберт И. В., Босова Л. Л., Давыдов В. П. и др. «Кабинет информатики. Методическое пособие» - М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006

9. Учебно-методический комплекс «Интернет-технологии  -  образованию». – М.: Федерация Интернет образования, 2002

10.  Штайнер Г. Office XP. Справочник– М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2004
11.  Штайнер Г.  Windows XP. Справочник– М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2001

12.  Шафрин Ю. IBM PC– М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2002

13.  Официальный учебный курс Microsoft. Microsoft Office. Word 2003. Базовый курс

14.  Официальный учебный курс Microsoft. Microsoft Office. Excel 2003. Базовый уровень

15. Официальный учебный курс Microsoft. Microsoft Office. Power Point 2003
16. Официальный учебный курс Microsoft. Microsoft Office. Outlook 2003 

17. Богомолова О.Б.. Стандартные программы Windows: Практикум  – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005
18. Учебно-методический комплекс «Интернет-технологии  -  образованию». – М.: Федерация Интернет образования, 2002.

Рекомендуемые электронные ресурсы 


www.mon.gov.ru – сайт Министерства образования и науки РФ


www.informika.ru - портал Министерства образования и науки РФ


www.school.edu.ru – Российский общеобразовательный портал


www.fio.ru -  портал Федерации Интернет Образования

www.apkro.ru - Академия повышения квалификации и профессиональной переподготовки работников образования


www.1september.ru – сайт издательского дома «Первое сентября»


Комплект школьной медиатеки 2001-2002.


Комплект школьной медиатеки 2004.

